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	Kính thưa quí thầy cô

Theo thông lệ hàng tháng

Hôm nay khoa LLCT tiến hành họp khoa định kỳ

Trước khi họp khoa, các tổ trưởng báo cáo số có mặt và vắng mặt (lý do)

Xin mời tổ Đường lối (Tổ trưởng trả lời) 

Xin mời tổ Những Nguyên lý (Tổ trưởng trả lời)

Xin mời tổ Pháp luật (Tổ trưởng trả lời)

Nếu tổ trưởng vắng thì  mời 1 giáo viên đại điện báo cáo
	

	2
	Tổng kết những công việc đã làm trong tháng …. (đã qua) gồm: (liệt kết những việc đã làm được và kết quả ra sao, những việc làm tiếp tục trong tháng sau, những việc làm chưa đạt….)
· Kiểm tra hồ sơ chuyên môn: nhìn chung tất cả các tổ đều chuẩn hồ sơ chuyên môn rất tốt, tuy nhiên cũng có một vài trường hợp ….. (nêu những khuyết điểm  ra như nộp trể hơn so với dự kiến, sổ tay giao viên phía sau…..

· Nộp bài thu hoạch về Đại hội Đảng…… trể sớm như thế nào……

· Tổ chức ngày 8/3 cho các chị em  nữ

· …….

· ……
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	Những công tác sắp tới:
- thao giảng cấp khoa ngày……

- thao giảng cấp trường ngày……

- …….
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	Trên đây tôi vừa trình bày xong những công tác đã qua và những việc làm sắp tới.

 Tiếp theo , kính mời cô Vân triển khai những công tác do cô Vân phụ trách.
Kính mời cô Vân
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	Cô Vân trình bày
	Lưu ý tập trung nghe ý kiến, không trao đổi riêng với bất kỳ ai?
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	Tiếp theo là bình xét thi đua tháng vừa rồi:

· Hầu hết không ai vi phạm gì nên A tháng này.

· Riêng trường hợp của thầy (cô) A vì lý do…. Nên B

· Còn tôi thì Hội đồng thi đua xét
	

	6
	Sau đây kính mời quí thầy cô đóng góp ý kiến cho những hoạng động của khoa. 
Xin kính mời.
	Lưu ý tập trung nghe ý kiến, không trao đổi riêng với bất kỳ ai?
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	Quỳnh lắng nghe ý kiến mọi người, ghi chép lại hết,

·  ý kiến nào trả lời được thì trả lời

· ý kiến nào không trả lời được thì lờ đi
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	Cuộc họp đến đây là kết thúc
Cám ơn quí thầy cô đã đến dự họp
	

	
	
	


Em yêu !

Chị luôn luôn ủng hộ em trong mọi tình huống,

Có gì cần thì cứ nói với chị, chị sẽ thu xếp công việc để phụ em (em đừng ngại)

Em cũng không nên để mọi người biết chị phụ em nhe

Chị mong muốn em làm việc ngày một tốt hơn.

Còn một việc tế nhị này chị trao đổi riêng với em: thôi để lúc nào có 1 mình em chị nói (lời nói gió bay) .

Chào em nhe chúc em sức khỏe, vững bước trên con đường đi tới.

Chi Minh
